附件3

     （部、委、办、厅、局）（处理机关红头）
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    〔20  〕   号

关于XXX信访事项的行政程序办理进度报告

（有权处理机关适用）

一、信访事项：（事项名称）

二、办理机构：

三、办理过程：（简述何时受理、如何转办、会商后决定采取何种行政程序处理）

四、办理进度：

1．信访人诉求

2．已开展的调查工作

3．已查明的事实（简述信访人提交的材料和办理机关补充收集的材料，对证据材料进行分析，归纳现阶段可确认的事实）

4．结合法律、法规、规章对信访事项处理结果的可能性作基本研判和说明

五、下一步工作计划

（工作计划中应提出办理终结的期限。）
（处理机关行政公章）

XXXX年XX月XX日

注：此书一式两份，一份送达信访人，一份上传阳光信访系统并由责任部门存档备查。
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	送达凭证：（如挂号信凭证等粘贴此处）






























































PAGE  
— 1 —

